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TERRACAP

Agtnea d6 Dazemay mino do Bedle Fednt

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DO DISTRITO FEDERAL - TERRACAP

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate i Corrupgéio, no telefone 0800-6449060

NUCCA/GERAT/DIRAF

CONTRATO N2 48/2018, QUE ENTRE SI FAZEM A COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA-
TERRACAP E DOCUMENTALL GESTAO E LOGISTICA DE DOCUMENTOS LTDA, NA FORMA ABAIXO:

Pelo presente instrumento, de um lado, a COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA - TERRACAP,
empresa publica, com sede no Setor de Administragdo Municipal, Bloco "F", Edificio TERRACAP,
nesta Capital, inscrita na Junta Comercial do Distrito Federal sob o n? 5350000034-8, CNPJ ne
00.359.877/0001-73, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, neste ato representada
por seu Presidente, JULIO CESAR DE AZEVEDO REIS, engenheiro agrimensor, casado, portador da
Carteira de Identidade n2 M7.470.861-SSP/MG e do CPF n2 058.768.636-70, e por seu Diretor de
Comercializagdo e de Novos Negdcios Respondendo cumulativamente pela Diretoria de
Administracdo e Finangas, RICARDO HENRIQUE SAMPAIO SANTIAGO, engenheiro florestal,
divorciado, portador da Carteira de Identidade 431.943-SSP/DF e do CPF n® 144.999.591-87, ambos
brasileiros, residentes e domiciliados nesta Capital, assistidos pelo Advogado Geral da Advocacia e
Consultoria Juridica Respondendo, CARLOS HENRIQUE FERREIRA ALENCAR, brasileiro, casado,
advogado, portador da OAB/DF n? 15.183 e do CPF n? 926.680.894-68, residente e domiciliado
também nesta Capital, que assina em conjunto por forca do Artigo 99 do Regimento Interno da
TERRACAP, conforme Decisdo n2 551 da Diretoria Colegiada da Terracap, em sua 32852 Sess3o,
datada de 17/10/2018, e Edital de Licitagio mediante Pregdo Eletrénico ne 12/2018-CPLIC-
TERRACAP, realizada de acordo com as Leis n% 8.666/1993 e 10.520/2002, as quais se sujeitam as
partes contratantes, e de outro lado, DOCUMENTALL GESTAO E LOGISTICA DE DOCUMENTOS LTDA,
com Sede na CRS 504, Bloco B, n? 53, Sobreloja, Asa Sul, Brasilia/DF, inscrita no CNPJ sob o n®
07.076.527/0001-49 neste ato representada por RAIMUNDO CLEONI DE ALBUQUERQUE JUNIOR,
brasileiro, casado, empresario, portador da Carteira de Identidade n? 1.680.818-SSP/DF e do CPF n®
797.823.451-72, tendo em vista o constante do Processo Administrativo n2
00111-00002181/2018-34 — TERRACAP/SEI, resolvem firmar o presente contrato, mediante as
clausulas e condig¢Ges seguintes:
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CLAUSULA PRIMEIRA — Do Objeto

O presente contrato tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para prestagao de
servicos a TERRACAP relativos a cobranga extrajudicial de créditos comerciais, sob demanda,
operagdes especializadas nas dreas de relacionamento com o cliente, bem como gestdo de titulos
para protesto e da consolidagdo de propriedade de imoveis de operagfes de crédito imobiliario,
garantidos por alienagio fiduciaria, formag3o e gestdo de dossiés eletronicos do acervo de processos
e contratos e gestdo eletrdnica da lavratura da escrituras publicas e registro junto aos cartérios
competentes.

Paragrafo Primeiro - Da Prestagdo dos Servigos

A prestagdo de servigos consistird nos seguintes termos, definidos e detalhados pelo item 03 do
Termo de Referéncia:

1.1 Formac3o de dossiés eletrénicos do acervo de processos e contratos.

1.2 Operacionalizagdo de servigos de Escrituragdo.

1.2.1. Elabora¢do de minuta, conforme normativo proprio dos servigos cartoriais, com a devida
aprovacao por profissional qualificado;

1.2.2. Acompanhamento e gerenciamento do fluxo de prazos de assinatura e lavratura de escritura
publica junto aos cartérios de notas e registro de imoveis;

1.2.3 Anélise de documentagdo exigida em Edital e documentagdo necesséria para Escrituragao;

1.2.4. Acompanhamento, via cobranga ativa, dos clientes que se encontram com pendéncias de
documentos estabelecidos em edital de venda e/ou edital de regularizagdo de imdveis, bem como
das exigéncias dos cartérios de titulos e documentos por ocasido da escrituragdo ou averbagao de
escrituras.

1.3 Acdes de cobranga e negociagdo das dividas com os devedores nos moldes, definidos pela
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TERRACAP.

1.3.1 Emissdo e envio de notificagdes diversas, consoante orientaciio prévia da TERRACAP;

1.3.2 Emissao e o envio de boletos de cobranga para devedores inadimplentes;

1.3.3 Contato com os devedores, durante o processo e posteriores a negociacdo através de canais
digitais, tais como e-mail, sms e outros, bem como o contato telefdnico;

1.3.4 Agendamento de atendimento presencial na TERRACAP;

1.3.5Convocagdo para negociagdes, gestdo de acordos firmados, com vistas a prevengdo ou reversio
dos casos de inadimpléncia;

1.3.6 Elaboragdo juntamente com a TERRACAP de estratégias especificas para campanhas sazonais
de cobranga, sob demanda;

1.3.7 Disponibilizacdo para a TERRACAP das informagdes obtidas durante o processo de abordagem
dos devedores, tais como: enderegos fisicos e eletrdnicos, telefones fixos e méveis, assim como
outros dados relevantes para futuros contatos;

1.3.8 Envio de relatérios de acompanhamento (registros de chamadas, protestos, negativacoes,
baixa de negativagdes, etc.);

1.3.9 Registro de Alienagdo Fiduciaria;

1.3.10 Envio de notificagdo prévia por meio dos Cartdrios de titulos e documentos;

1.3.11 Emissdo de certiddo de énus para confirmag3o de propriedade ou elucidacio de demandas
judiciais envolvendo iméveis de interesse da Terracap.

1.4. Inclusdo e exclusdo de clientes inadimplentes no cadastro de informacées de restrigdes de
créditos;

1.5. Registro e baixa de protesto de titulos ndo liquidados, na forma estabelecida nos normativos
internos da TERRACAP;
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1.6. Consolidacdo da propriedade de iméveis (de operagdo de crédito imobilidrio) garantidos por
Alienagdo Fiducidria — Lei 9.514/1997 e respectivas alteracdes, conforme especificagdes na descrigdo
do servigo.

Paragrafo Segundo — O presente contrato serd regido pela Lei n? 8.666/93, de 21/06/1993 e os
servicos deverdo ser executados com estrita observancia ao que dispde o Pregdo Eletronico n®
12/2018-CPLIC — TERRACAP, seus anexos, Termo de Referéncia, sua Proposta, os termos deste
contrato e os demais elementos constantes do Processo  Administrativo  n?
00111-00002181/2018-34 - TERRACAP/SEl, que integram o presente instrumento,
independentemente de transcri¢ao.

CLAUSULA SEGUNDA — Da Forma e Regime de Execugdo

Os servicos ora contratados serdo executados sob a forma de empreitada por preco unitario,
conforme previsto no artigo 62, inciso VIII, da Lei n® 8.666/1993.

CLAUSULA TERCEIRA — Das Obriga¢des das Partes

| - DA CONTRATADA:

As obrigaces da CONTRATADA s3o as especificadas no item 12 do Termo de Referéncia, anexo | do
Edital, além das constantes dos itens seguintes:

e Encaminhar para a execucdo dos servigos, empregados devidamente registrados e de
comprovada idoneidade moral e profissional;

e Arcar com todos os encargos trabalhistas, sociais e previdencidrios, vale transporte e outros
dnus decorrentes do desempenho de atividade fim da contratada, uma vez que nao havera
relacio empregaticia entre a TERRACAP e os empregados da CONTRATADA.

e Manter, permanentemente, nos locais de prestagdo dos servi¢os, os equipamentos e materiais
necessarios, em quantidade suficiente a execugdo dos trabalhos;
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* Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela TERRACAP, cujas reclamagdes se obrigam a
atender prontamente;

s Atender prontamente as reclamagdes feitas pelo executor do contrato, incluindo as que
implicarem na substituicdo de empregados ou prepostos que apresentarem comportamentos
incompativeis com os trabalhos desenvolvidos na contratante;

* Aceitar a retencdo dos valores correspondentes a possiveis danos causados a TERRACAP na
primeira fatura, ou nas subsequentes até a cobertura total dos prejuizos;

® Manter durante a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumidas, todas as condigdes de habilitagio e qualificagio exigidas em razio da natureza do
objeto contratado;

® Aceitar, quando necessario, a modificagdo do valor contratual, em decorréncia de acréscimo
ou diminui¢do quantitativa do seu objeto, nas mesmas condigdes deste contrato, limitados os
acréscimos ou supressdes obrigatérias das quantidades originarias em até 25% (vinte e cinco
por cento), nos termos do paragrafo primeiro, artigo 65, da Lei n2 8.666/93.

Il - DA CONTRATANTE:

As obrigagbes da CONTRATANTE s3o as especificadas no Item 13 do Termo de Referéncia, anexo | do
Edital, além das constantes dos itens seguintes:

* Solicitar a imediata substituicdo de empregados cujo comportamento n3o esteja condizente
com o ambiente de trabalho;

e Notificar por escrito a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento
dos servigos;

e Efetuar os pagamentos devidos, de acordo com as Normas de Execucio Orcamentdria e
Financeira em vigor;
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e Acompanhar a execugdo dos servigos;

e Designar o executor do contrato.

Paragrafo Primeiro — Os servigos objeto do presente contrato serao recebidos pelo responsavel por
seu acompanhamento e fiscalizag3o, nos termos do artigo 73 da Lei n? 8.666/93.

Paragrafo Segundo — A fiscalizagio de que trata este topico ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ou, ainda, resultante de
imperfeicbes na execugdo dos servigos, vicios ou emprego de mdo-de-obra inadequada, e, na
ocorréncia deste, ndo implicard em co-responsabilidade da TERRACAP ou de seus agentes e
preposto.

Paragrafo Terceiro — A TERRACAP se reserva o direito de rejeitar, no todo ou em parte, 0s servigos
prestados se em desacordo com o contrato.

Paragrafo Quarto - Quaisquer exigéncias da fiscalizagdo, inerentes ao objeto do presente contrato,
deverdo ser prontamente atendidas pela Contratada, sem 6nus para a Contratante.

CLAUSULA QUARTA — Do Prazo

O prazo de vigéncia do presente contrato é de 12 (doze) meses, a partir da data da publicagdo do
contrato, podendo ser prorrogado nos termos do inteiro teor do art. 57 da Lei n2 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA — Do Valor

O valor do presente contrato é de R$ 1.740.333,00 (um milhdo, setecentos e quarenta mil e
trezentos e trinta e trés reais).

Paragrafo Unico — O contrato podera ser repactuado de acordo com o Edital - Pregdo Eletrénico n®
12/2018.

CLAUSULA SEXTA — Da Dotagio Orcamentdria
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As despesas decorrentes da execugdo deste contrato correrdo a conta do orcamento da TERRACAP,
Programa de Trabalho 23.122.6001.8517.9763 - Manutengdo de Servicos Administrativos Gerais da
COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA, Elemento 3390.39 — Outros servicos de terceiros — Pessoa
Juridica.

CLAUSULA SETIMA - Do Pagamento

O pagamento sera realizado mediante crédito em conta corrente em nome da CONTRATADA, junto
ao Banco de Brasilia S/A — BRB, ou em outra instituicdo bancaria no caso de a CONTRATADA se
enquadrar em uma das hipéteses descritas no Artigo 62 do Decreto Distrital n? 32.767/2011, em até
30 (trinta) dias, contados da data da apresentagdo nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo
executor do contrato.

Paragrafo Primeiro — As notas fiscais/faturas deverdo vir acompanhadas das certiddes negativas
exigidas pela legislacdo em vigor, sob pena de o pagamento da fatura ficar suspenso até o
cumprimento da exigéncia em causa.

Paragrafo Segundo — A nota fiscal/fatura devera ser encaminhada juntamente com carta enderegada
a Geréncia de Administragdo de Recebiveis de Imobilidrios — GEARI/DIRAF, érgio responsavel pela
conferéncia da fatura, bem como pela liberagdo do atestado de execugdo dos servigos.

Paragrafo Terceiro — Os documentos de cobranga rejeitados por erro ou incorre¢do no
preenchimento, serdo formalmente enviados 8 CONTRATADA, no prazo méximo de 05 (cinco) dias
Uteis contados da data de sua apresentacdo.

Paragrafo Quarto — Os documentos de cobranga, escoimados das causas que motivaram a rejeicdo,
deverdo ser reapresentados no prazo maximo de 02 (dois) dias dteis.

Paragrafo Quinto — Havendo rejeigéo da nota fiscal/fatura, motivada por erro ou incorregio, o prazo
de pagamento passara a ser contabilizado a partir da data de sua reapresentagso.

Paragrafo Sexto — A TERRACAP ndo autorizard nenhum pagamento 3 CONTRATADA antes de paga ou
relevada a multa que porventura lhe tenha sido aplicada nas hipoteses previstas neste contrato e em
lei, ou ainda enquanto ndo tenha sido indenizado o dano porventura provocado pela CONTRATADA,
consoante previsto no artigo 70 da Lei n? 8.666/1993.

Paragrafo Sétimo — Nessas hipoteses a TERRACAP efetuars a retengiio/desconto do valor da multa
na seguinte ordem: 1) no valor da garantia depositada; 2) no valor das parcelas devidas 2
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CONTRATADA; e, 3) mediante procedimento administrativo ou judicial de execugao.

Paragrafo Oitavo — Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da CONTRATANTE, a
parcela devida serd atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do
efetivo pagamento de acordo com a variagdo “pro rata tempore” do INPC.

Paragrafo Nono — Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de
liquidagdo, qualquer obrigacdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcao monetdria, quando for o
caso.

Paragrafo Décimo — Caso haja multa por inadimplemento contratual, a mesma sera descontada do
valor total do respectivo contrato.

CLAUSULA OITAVA - Do Reajuste

Os pregos dos servigos contratados poderdo ser reajustados, em intervalos ndo inferiores a 12 (doze)
meses {resguardado o direito do disposto na alinea “d”, inciso Il, do art. 65 da Lei no 8.666/93), pelo
indice Nacional de Pregos ao Consumidor (INPC — IBGE).

CLAUSULA NONA — Do Ressarcimento das Despesas de Taxas Suportadas pela CONTRATADA

O Pagamento de taxas, editais, emolumentos e despesas junto a Registros, Cartorios, Secretaria de
Fazenda do Distrito Federal, Condominios, Administradoras, Juntas Comerciais e quaisquer outros
Orgdos ou Entes publicos ou Entidades privadas, ficara a cargo da CONTRATADA, até o limite minimo
de R$ 75.000,00 (setenta e cinco mil reais) semanal, podendo o valor ser ampliado mediante acordo
entre as partes.

Paragrafo primeiro — O valor de R$ 75.000,00 (setenta e cinco mil reais) sera reembolsado em prazo
de até 7 (sete) dias uteis.

Parigrafo segundo — O valor que exceder ao limite de R$ 75.000,00 (setenta e cinco mil reais)
semanal (ou novo limite pactuado entre as partes) serd suportado pela CONTRATANTE, mas sera
necessario que a CONTRATADA promova relatério com os seguintes dados:

1. Relacio com todas as despesas ocorridas por imével (identificagdo do imovel conforme
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numero de cadastro no Sistema de Gestdo de Imdveis Urbanos - GIU), para a incorporac3o dos
custos ao imovel;

2. Relagdo com a distingdo das despesas de reembolso e as despesas do contrato;

3. Relagdo com todas as notas fiscais, cupons fiscais, guias de pagamento, recibos, ou qualquer
outro documento fiscal valido de despesas, tanto para reembolso, como também com as despesas
do contrato, que ;

4. Relacdo de todos os documentos fiscais de reembolso e despesas, que deverdo estar
devidamente atestados pelo executor do contrato;

CLAUSULA DECIMA — Da Garantia

Obriga-se a CONTRATADA a recolher, como garantia da execugio do objeto contratado importancia
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor deste contrato na assinatura deste instrumento em
titulos da divida pablica, seguro garantia, fianga bancéria, ou em dinheiro mediante guia a ser
fornecida pelo Nucleo de Gest3o de Contratos e Convénios Administrativos — NUCCA.

Paragrafo Unico — A garantia ora prestada pela CONTRATADA ser4 liberada ou restituida apds o
recebimento definitivo do objeto do contrato. Quando em dinheiro, serd atualizada
monetariamente, na forma da lei, se for o caso.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA—- Das San¢des Administrativas

Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condigdes do presente contrato, serdo aplicadas as
san¢bes previstas no Decreto n2 26.851/2006, e alteragdes posteriores, que regulamentou a

aplicagdo das san¢Bes administrativas previstas nas Leis Federais n° 8.666/1993 e 10.520/2002.

Paragrafo Unico — A critério da CONTRATANTE, poderio, também, ser aplicadas as demais sangdes a
que se referem os artigos 81, 86, 87 e 88, e seus incisos e paragrafo, da Lei n2 8.666/1993 e o artigo
79 da Lei n2 10.520/2002.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Da Rescisdo do Contrato
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A TERRACAP poder rescindir unilateralmente o contrato nas hipéteses autorizadas pelo artigo 79,
inciso | da Lei n2 8.666/1993, justificando o motivo, assegurando o direito ao contraditério e a ampla
defesa, sujeitando-se a CONTRATADA, as conseqiiéncias determinadas no artigo 80 do mesmo
diploma legal, sem prejuizo das demais sang6es estabelecidas anteriormente.

Paragrafo Gnico — O presente contrato podera ser rescindido, independentemente de interpelagdo
judicial ou extrajudicial, sem que caiba a CONTRATADA direito a indenizagao de qualquer espécie,
nos casos previstos nos artigos 77 e 78, Incisos | a XVII, da Lei n? 8.666/1993, observadas as
disposi¢des do Paragrafo Segundo do artigo 79 da mesma lei.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — Do Acompanhamento e da Fiscaliza¢do

A TERRACAP designard empregado e seu substituto que terdo a incumbéncia de acompanhar e
fiscalizar a execucdo do presente contrato, na forma do artigo 67, caput, da Lei n2 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - Dos Casos Omissos

Os casos omissos serdo dirimidos de acordo com as normas juridicas aplicaveis e, em especial, com a
Lei n? 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — Da Publicagio

O presente contrato sera publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal, a expensas da TERRACAP.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — Do Foro

E competente o foro de Brasilia, Distrito Federal para dirimir quaisquer ddvidas decorrentes da
execugio deste contrato.

E, por estarem assim justos e de acordo, assinam o presente na presenca de 02 (duas) testemunhas
abaixo nomeadas, que também assinam.
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“Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a
Corrupgéo, no telefone 0800-6449060 (Decreto Distrital n? 3431, de 12 de dezembro de 2012)".

Documento assinado eletronicamente por BRUNO DA SILVA SANTOS - Matr.0002132-6,
Assessor(a), em 22/10/2018, as 17:00, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de
setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n? 180, quinta-feira, 17 de
setembro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por VANDA MARIA COSTA - Matr.0000628-9, Assistente
Administrativo(a), em 23/10/2018, as 11:12, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de
setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de
setembro de 2015.

T r———

Documento assinado eletronicamente por Raimundo Cleoni de Albuquerque Junior, Usuirio
Externo, em 24/10/2018, as 12:21, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro
de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de
2015.
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eletronica

Documento assinado eletronicamente por RICARDO HENRIQUE SAMPAIO SANTIAGO -
Matr.0002674-3, Diretor(a) de Comercializacio e de Novos Negécios, em 24/10/2018, 3s
17:46, conforme art. 62 do Decreto n* 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario
Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

llsslnnura

Documento assinado eletronicamente por CARLOS HENRIQUE FERREIRA ALENCAR -
Matr.0002363-9, Advogado(a)-Geral Adjunto(a), em 25/10/2018, as 12:46, conforme art. 62 do
Decreto n® 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n®
180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por JULIO CESAR DE AZEVEDO REIS - Matr.0002619-1,
Presidente da Agéncia de Desenvolvimento do Distrito Federal, em 26/10/2018, 3s 11:59,
conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial
do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site: http://sei.df.gov.br
/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 14136479 c6digo CRC= 48352079.
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